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Denominazione del 
Procedimento Amministrativo 

Riferimenti Normativi o Regolamentari Avvio del Procedimento 
Unità Organizzativa 

Referente 
Responsabile Di Procedimento 

Termini di Conclusione 
Del Procedimento 

Monitoraggio dei tempi 
procedimentali 

Intervento Sostitutivo per il rilascio 
del permesso a costruire 

Art.21 del D.P.R. 380/01 Istanza di parte Servizio  Urbanistica 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.60(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

Durante il periodo 
considerato non sono stati 
attivati procedimenti 

Annullamento del permesso di 
costruire 

Art.39 del D.P.R. 380/01 Istanza di parte Servizio  Urbanistica 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

Mesi 24(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

Durante il periodo 
considerato non sono stati 
attivati procedimenti 

Rilascio dell'attestazione di 
avvenuto deposito dei progetti in 
zona sismica 

Art.93 e/o 65 D.P.R. 380/01 Istanza di parte Servizio  Edilizia Sismica 
Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.15(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

15 procedimenti  nei termini 
di legge; 
4 procedimenti fuori 
termine 

Rilascio dell'attestazione di 
avvenuto e corretto deposito della 
relazione a strutture ultimate  

Art. 65 comma 6 del D.P.R. 380/01 Istanza di parte Servizio  Edilizia Sismica 
Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.15(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

17 procedimenti  nei termini 
di legge; 

Rilascio dell'attestazione di 
avvenuto e corretto deposito del 
certificato di collaudo  

Art.67 del D.P.R. 380/01 Istanza di parte Servizio  Edilizia Sismica 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.30(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

8 procedimenti  nei termini 
di legge; 

Rilascio del provvedimento di 
autorizzazione sismica 

Art.94 e/o 65 D.P.R. 380/01 Istanza di parte Servizio  Edilizia Sismica 
Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.60(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

21 procedimenti  nei termini 
di legge; 
2 procedimenti fuori 
termine 

Rilascio del provvedimento di 
autorizzazione sismica nel caso di 
sopraelevazioni 

Art 90-94 e  65 D.P.R. 380/01 Istanza di parte Servizio  Edilizia Sismica 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.150(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

0 procedimenti attivati 

Rilascio del provvedimento di 
attestazione dell'avvenuto e 
corretto deposito della relazione a 
strutture ultimate 

Art. 65  del D.P.R. 380/01 Istanza di parte Servizio  Edilizia Sismica 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.15(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

20 procedimenti  nei termini 
di legge; 

Rilascio del provvedimento di 
attestazione dell'avvenuto e 
corretto deposito degli atti di 
collaudo  

Art.67 del D.P.R. 380/01 Istanza di parte Servizio  Edilizia Sismica 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.30(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

9 procedimenti  nei termini 
di legge; 

Emissione del Provvedimento di 
controllo sulla progettazione 

Art. 64 L.R. n. 27 del 16/05/85 
D'Ufficio (a campione) per 

attestazioni di deposito 
rilasciate nel quadrimestre) 

Servizio  Edilizia Sismica 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg. 120 2 procedimenti attivati 
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Emissione del verbale di controllo 
sulle opere in corso 

Art. 64 L.R. n. 27 del 16/05/85 

D'Ufficio ( sistematico e a 
campione)per 

comunicazione di inizio 
lavori pervenute  nel 

quadrimestre 

Servizio  Edilizia Sismica 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.120 
0 procedimento nei termini 
di legge; 

Emissione del verbale di controllo 
sulle opere a strutture ultimate  

Art. 64 L.R. n. 27 del 16/05/85 

D'Ufficio ( sistematico e a 
campione)per 

comunicazione di fine lavori 
pervenute  nel quadrimestre 

Servizio  Edilizia Sismica 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.120  
18 procedimento nei termini 
di legge; 

Rilascio del provvedimento di 
attestazione di deposito certificato 
di idoneità statica/sismica 

Art.35 Legge n.47/85 Istanza di parte Servizio  Edilizia Sismica 
Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.30(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

1 procedimento nei termini 
di legge; 

Rilascio del parere nelle procedure 
di accertamento delle violazioni 

Art.35  e seguenti D.P.R. 380/01 
D’ufficio in seguito a 

segnalazione 
Servizio  Edilizia Sismica 

Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.150 

Nel periodo di riferimento 
non si è verificata la 
necessità di avviare tali 
procedure. 

Rilascio delle concessioni relative 
alle piccole derivazioni 

R.D. 1775/1933 
Istanza di parte 

 
Servizio Risorse Idriche 

Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.120(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

0 procedimenti attivati 

Rilascio  Licenze di attingimento  R.D. 1775/1933 
Istanza di parte 

 
Servizio Risorse Idriche 

Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.60(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

0 procedimenti attivati 

Rilascio della presa d'atto per uso 
domestico 

R.D. 1775/1933 L.R. n.18/99 
Istanza di parte 

 
Servizio Risorse Idriche 

Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.60(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

2 procedimenti nei termini 
di legge; 

Rilascio verifica quinquennale per 
uso  domestico 

R.D. 1775/1933 L.R. n.18/99 
Istanza di parte 

 
Servizio Risorse Idriche 

Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.60(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

1 procedimento nei termini 
di legge; 

Rilascio Autorizzazione alla ricerca 
per usi diversi 

R.D. 1775/1933 L.R. n.18/99 
Istanza di parte 

 
Servizio Risorse Idriche 

Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.120(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

1 procedimento nei termini 
di legge; 

Rilascio concessione (nuova e 
rinnovo) per utilizzazione acque 
sotterranee usi diversi) 

R.D. 1775/1933 L.R. n.18/99 
Istanza di parte 

 
Servizio Risorse Idriche 

Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.120(dalla data del 
protocollo di ingresso) 

22 procedimenti  nei termini 
di legge 

Gestione procedure di gara per 
affidamento di appalti pubblici di 
servizi e forniture 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs.n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi e 
forniture in economia  

D’ufficio Servizio  Amministrativo 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

I termini, distinti a seconda 
delle differenti procedure di 
scelta del contraente, sono 
quelli individuati dalle 
norme applicabili in 
materia. 

Nel periodo di riferimento 
non si è verificata la 
necessità di avviare tali 
procedure. 
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Pubblicazione dei bandi/avvisi di 
indizione gare  

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi e 
forniture in economia  

D’ufficio Servizio  Amministrativo 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

Contestualmente 
all’adozione della  
determinazione dirigenziale 
di avvio della procedura 
selettiva (o nei casi di 
oggettiva impossibilità entro 
le 24 ore) 

Nel periodo di riferimento 
non si è verificata la 
necessità di avviare tali 
procedure. 

Convocazione sedute di gara 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi e 
forniture in economia  

D’ufficio Servizio  Amministrativo 
Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

2 gg. prima della seduta, 
salvo i casi di urgenza 24 
ore prima 

Nel periodo di riferimento 
non si è verificata la 
necessità di avviare tali 
procedure. 

Accertamenti d’ufficio 
delle autodichiarazioni e delle 
dichiarazioni presentate in sede di 
gara, ex art. 38 del D.Lgs.n. 
163/2006 
 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi e 
forniture in economia  

D’ufficio Servizio  Amministrativo 
Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

Indefinibile a priori in 
quanto il perfezionamento 
delle fasi 
endoprocedimentali è 
conseguenziale al rilascio 
di certificazioni ad opera di 
altri Enti 

Nel periodo di riferimento 
non si è verificata la 
necessità di avviare tali 
procedure. 

Accesso agli atti di gara 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi e 
forniture in economia  

Istanza di parte 
(modulistica e contatti 
disponibili alla sezione 

Urbanistica) 

Servizio  Amministrativo 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

Tempestivamente (non 
oltre 30 gg dalla richiesta) 

0 procedimenti  attivati 

Verifica delle dichiarazioni 
sostitutive e/o autocertificazioni  
presentate in 
sede di gara dai soggetti di cui 
all’art 48, commi 1 e 2, del 
D.Lgs.163/2006 
 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi e 
forniture in economia  

D’ufficio Servizio  Amministrativo 

 
Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

Tempestivamente  (entro 
15 gg dalla ricezione della 
documentazione trasmessa 
dalle autorità pubbliche 
competenti per materia, 
nonché dai privati) 

Nel periodo di riferimento 
non si è verificata la 
necessità di avviare tali 
procedure. 

Aggiudicazione delle procedure 
selettive 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi e 
forniture in economia  

D’ufficio Servizio  Amministrativo 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

Tempestivamente  (entro 
10 gg dalla ricezione degli 
atti trasmessi dalla 
commissione di gara) 

Nel periodo di riferimento 
non si è verificata la 
necessità di avviare tali 
procedure. 
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Comunicazioni ex art. 79 del D. 
Lgs. 163/2006 

- D.Lgs.n.163/2006 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi e 
forniture in economia  

D’ufficio Servizio  Amministrativo 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

Termine di legge previsto 
dall’art 79. D.Lgs 163/2006 

Nel periodo di riferimento 
non si è verificata la 
necessità di avviare tali 
procedure. 

Impegno e liquidazione fatture 

- D.Lgs.n.163/2006 
-  D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 

- D.Lgs. n. 192/2012 
- Regolamento provinciale per i lavori, 
servizi e forniture in economia  
- Regolamento provinciale di 
contabilità 

D’ufficio Servizio  Amministrativo 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

Entro 30 gg dalla ricezione 
della documentazione 
fiscale, previa verifica  di 
regolarità 

3 procedimenti nei termini 
di legge; 

Procedure di affidamento di lavori, 
servizi e forniture 

- D.Lgs.n.163/2006 
-  D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 

- D.Lgs. n. 192/2012 
- Regolamento provinciale per i lavori, 
servizi e forniture in economia  
Regolamento provinciale di contabilità 

D'Ufficio Servizio  Amministrativo 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

I termini, distinti a seconda 
delle differenti procedure di 
scelta del contraente, sono 
quelli individuati dalle 
norme applicabili in 
materia. 

0 procedimenti  attivati 

Lavori di somma 
urgenza(regolarizzazione impegno) 

Art.191 D.Lgs 267/2000 D’ufficio Servizio Difesa del Suolo 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

g.30 (dal verbale di somma 
urgenza) 

Durante il periodo 
considerato non sono state 
poste in essere tali 
procedure 

Emissione certificato collaudo Art.141 D.Lgs 163/2006 D’ufficio Servizio Difesa del Suolo 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.180 (il termine per 
l'emissione decorre dalla 
data di ultimazione dei 
lavori) 

Durante il periodo 
considerato non sono state 
poste in essere tali 
procedure 

Emissione certificato di regolare 
esecuzione 

Art.141 D.Lgs 163/2006 D’ufficio Servizio Difesa del Suolo 
Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg. 90 (il termine per 
l'emissione decorre dalla 
data di ultimazione dei 
lavori 

Durante il periodo 
considerato non sono state 
poste in essere tali 
procedure 

Approvazione aggiudicazione 
provvisoria 

Regolamento Provinciale per la disciplina dei 
contratti 

D’ufficio Servizio Amministrativo  
Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.20 (il termine decorre 
dal ricevimento 
dell'aggiudicazione) 

Durante il periodo 
considerato non sono state 
poste in essere tali 
procedure 
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Aggiudicazione definitiva 
Regolamento Provinciale per la disciplina dei 
contratti 

D'Ufficio Servizio Amministrativo 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

Entro 30 gg 
dall'aggiudicazione 
provvisoria  

Durante il periodo 
considerato non sono state 
poste in essere tali 
procedure 

Stipula contratto e/o Scrittura 
privata 

Art.11 co.9 D.Lgs 163/2006 D'Ufficio Servizio Amministrativo 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.60(termine decorrente 
dall'intervenuta efficacia 
dell'aggiudicazione 
definitiva) 

Nel periodo di riferimento 
non si è verificata la 
necessità di avviare tali 
procedure. 

Autorizzazione al subappalto Art.118 D.Lgs.163/2006  Istanza di parte Servizio Difesa del Suolo 
Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.30(dal giorno successivo 
al ricevimento della 
richiesta) 

Durante il periodo 
considerato non sono state 
poste in essere tali 
procedure 

Autorizzazione al subappalto 
(importo inferiore al 2% dell'Importo 
di appalto o € 100.000,00) 

Art.118 D.Lgs.163/2006 Istanza di parte Servizio Difesa del Suolo 
Dirigente: ing. Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

gg.15(dal giorno successivo 
al ricevimento della 
richiesta) 

Durante il periodo 
considerato non sono state 
poste in essere tali 
procedure 

Procedimenti collegati agli obblighi 
di pubblicità 

D.Lgs 33/2013 D’ufficio Servizio Amministrativo 
Dirigente: ing.Vincenzo Guerra 
Tel: 0883/1978912 
e-mail: v.guerra@provincia.bt.it 

La tempistica varia a 
seconda della tipologia dei 
dati da pubblicare. Ad ogni 
buon conto si rimanda a 
quella indicata nell'all. 1 
"obblighi di 
pubblicazione"alla 
Del.50/2013 della Civit. 

Termini rispettati 

 


